博士后进站报到须知

1、 人事部门（地3楼235\247）

247房间
（1）交博士后进站申请材料原件、复印件各1套，全国博管办进站函原件及复印件各1份，身份证复印件1份，婚育情况登记表1份。

（2）登记入所信息、工作证信息。
（3）统招人员提交或转寄个人档案。
（4）在职或联合培养人员交培养费。报到须知

235房间
（5）统招人员发送 1 寸证件照及医保医院信息采集表（医保医院选择请参考所网站博士后栏文件下载--医保医院选择）一并发送至 whzhang@mail.iggcas.ac.cn ， zhanghui@mail.iggcas.ac.cn 。
（照片要求：本人近期1寸免冠白底、服装与背景颜色反差要大、jpg格式；宽度：358像素、高度：441像素；文件不小于9KB，不大于20KB）
（6）统招人员交身份证复印件3份，农业银行存折（或银行卡）复印件2份（本所发放工资应届毕业生免交），确定工资绩效标准、公积金社保缴费基数，登记社会保险及住房公积金有关信息。

2、 保卫处（地3楼103）

（1）交本人户口卡（或户口迁移证）、朝阳公安分局开出的户口准予迁入证明。

（2）交全国博管办进站函复印件1份，身份证复印件1份，1寸白底彩色免冠证件照1张。

（3）交人事部门出具的进站证明。

3、 计划生育办公室（研究生公寓206，电话82998506）

交婚育情况登记表1份，登记个人婚育信息等事项（已婚、未婚均需登记）。

4、 党群办公室（地3楼215）

转接党组织关系。

5、 图书馆（地3楼1层）

办理借书证。 

6、 到所在重点实验室秘书处报到、登记个人信息

7、 加入研究所博士后QQ群：87336831
        同志作为  统招 博士后进入我所工作，合作导师            


请各部门办理相关入所手续（有效期一个月）。


   联系电话：82998286，82998083





中国科学院地质与地球物理研究所  人事处


（盖章）


年    月    日











