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[bookmark: _Toc99656539][bookmark: _Toc105402742]  论文模板使用说明
0. [bookmark: _Toc99656542][bookmark: _Toc105402743]  图表模板使用说明
本章节主要介绍图表模板的使用，请各位同学认真阅读，熟悉后可正确插入图表和生成图表目录。关于图表的插入和目录生成方法，只能在本模板文件内使用，如果直接把内容复制到其他Word文件中进行图表插入和目录生成，可能会出现难以预料的格式错误。请各位同学在本模板的基础上增删内容。
[bookmark: _Toc105402744]  图题注设置和图片插入说明
  图题注设置
本节介绍图题注的设置，阅读3.1.1.2之前，请先认真阅读本节。
（1）选择“引用”→选择“插入题注”。
[image: ]
[bookmark: _Toc105403921]图31  点选插入题注
Figure 3-1  
[bookmark: _Hlk105241650]注：
（2）选择“新建标签”。
[image: ]
[bookmark: _Toc105403922]图32  新建标签
Figure 3-2  
注：
（3）标签内容输入“图”→选择“确定”。
[image: ]
[bookmark: _Toc105403923]图33  新建图标签
Figure 3-3   
注：
（4）选择“编号”，设置内容必须全部和红框中一致，选择“确定”。
[image: ]
[bookmark: _Toc105403924]图34  设置图标签格式
Figure 3-4  
注：必须全部和红框中一致。
  图片插入说明
图片要求：图片一般设为高6cm×宽8cm，如图3-5所示，高、宽可根据图片量及排版需要按比例缩放。但是，为了截图的展示效果，本章的部分图片没有严格按此比例设定，因此请勿直接参考。
为了方便图目录的生成，添加新图、中英文图序和图题、图注的方式可以参考下方步骤。您也可以选择其他合适的方案。
（1）复制下图图3-5的图片、中英文图序和图题、图注，保留原格式粘贴到新图应在的位置。
[image: ]
[bookmark: _Toc105403925]图35  
Figure 3-5  
注：
（2）分别输入中文图题和英文图题，删除复制过来的旧的中文图序。
[image: ] 
[bookmark: _Toc105403926]图36  图修改位置
Figure 3-6  
注：在要添加新图序的红框处点击鼠标，然后看图3-7的操作。
（3）选择“引用”→选择“插入题注”，如图3-7所示插入新图序。
[image: ]
[bookmark: _Toc105403927]图37  点选插入新图序
Figure 3-7  
注：
（4）所有内容不需改动，标签行显示“图”，直接选择“确定”，将自动显示新的中文图序。英文图序需要根据新的中文图序进行手动修改。
[image: ] 
[bookmark: _Toc105403928]图38  添加新图序
Figure 3-8  
注：
（5）去除中文“图”和编号之间多余的空格（绿色圈处），英文Figure和编号之间保留一个空格。中英文的图序和图题文字之间空一个汉字符位。
[image: ] 
[bookmark: _Toc105403929]图39  删除多余空格
Figure 3-9  
注：
（6）图添加好后，可以在图目录处，点击鼠标右键，选择“更新域”→选择“更新整个目录”→选择“确定”。
[bookmark: _Toc105402745]  表题注设置和表插入说明
  表题注设置
设置可查看3.1.1.1，只须把其中的标签内容改成“表”即可。
  表插入说明
为了方便表目录的生成，添加新表格、中英文表序和表题、表注的方式可以参考下方步骤。您也可以选择其他合适的方案。
（1）复制下表表3-1的表格、中英文表序和表题、表注，如果表格内容在一个页面上显示不完整需要使用续表，则需要把续表的表格、中英文表序和表题、表注一起复制，然后保留原格式粘贴到新表应在的位置。
[bookmark: _Toc105402813]表31  
Table 3-1  
	××××
	××××

	×××
×××
×××
×××
×××
×××
	××××
××××
××××
××××
××××
××××


表3-1  （续表）
Table 3-1  (continued)
	××××
	××××

	×××
×××
	××××
××××


注：
（2）分别输入中文表题和英文表题，删除复制过来的旧的中文表序。
[image: ] 
[bookmark: _Toc105403930]图310  表修改位置
Figure 3-10  
注：在要添加新表序的红框处点击鼠标，然后看图3-11的操作。
（3）选择“引用”→选择“插入题注”，如图3-11所示插入新表序。
[image: ]
[bookmark: _Toc105403931]图311  点选插入新表序
Figure 3-11  
注：
（4）所有内容不需改动，标签行显示“表”，直接选择“确定”，将自动显示新的中文表序。英文表序和续表的中英文表序需要根据新的中文表序进行手动修改。另外，需要去除中文“表”和编号之间多余的空格（类似图3-9中所示的绿色圆圈处），英文Table和编号之间保留一个空格。中英文的表序和表题文字之间空一个汉字符位。
[image: ]
[bookmark: _Toc105403932]图312  添加新表序
Figure 3-12  
注：关于表的题注添加操作和图是基本一样的。如果没有正常的添加题注的话会导致图表目录的异常，所以务必认真阅读这个部分。
（5）表添加好后，可以在表目录处，点击鼠标右键，选择“更新域”→选择“更新整个目录”→选择“确定”。
  表格示例
[bookmark: _Toc105402814]表32  
Table 3-2  
	××××
	××××

	×××
×××
	××××
××××


注： 
[bookmark: _Toc105402815]表33  续表表格示例
Table 3-3  
	日期
	数量

	12
13
14
	10000
323
1234


[bookmark: _Hlk104383197]表3-3  续表表格示例（续表）
Table 3-3   (continued)
	日期
	数量

	18
19
	4654
1111


注：表在一个页面上显示不完整的时候要参考如上格式做出续表。
[bookmark: _Toc105402816]表34  表格示例
Table 3-4  
	日期
	数量

	14
15
	111
123


[bookmark: _Hlk90754111]注：
[bookmark: _Toc105402817]表35  表格示例1
Table 3-5  
	日期
	数量

	14
15
	111
123


注：
[bookmark: _Toc105402818]表36  表格示例2
Table 3-6  
	日期
	数量

	14
15
	111
123


注：
0. [bookmark: _Toc105402746]  公式示例
公式说明：论文中的表达式需另行起，原则上应居中。若有两个以上的表达式，应从“1”开始的阿拉伯数字进行编号，并将编号置于括号内。编号采用右端对齐。表达式较多时可分章编号。较长的表达式如必须转行，只能在+，-，×，÷，＜，＞等运算符之后转行，序号编于最后一行右顶格。
公式正文示例：
在给定类变量的情况下，贝叶斯定理表明了特征向量与y之间的对应关系为如下公式3-1:
                (3-1)
可以使用最大后验估计(MAP)来估计和，是类在训练集中的出现频率。不同的朴素贝叶斯分类器主要的区别在于他们服从的分布假设。上面的是给定样本下类别为的最大概率值。朴素贝叶斯分类器在机器学习中是一种较好的分类器，但其概率估计值在诸多的文献中提到可能其估计的值误差会比较大。
0. [bookmark: _Toc105402747]  常见问题处理
标题序号不对，现象如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc105403933]图313  错误序号的二级标题
Figure 3-13  
注：
在红框处点击，然后依次选择“开始页面”→“多级列表”→“定义新的多级列表”。如图3-14所示，修改红框处的起始编号为“1”，然后选择“确定”。[image: ]
[bookmark: _Toc105403934]图314  重新调整编号
Figure 3-14  
注：
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[9] 全国信息与文献标准化技术委员会. 文献著录: 第4部分非书资料: GB/T 3792.4-2009[S]. 北京: 中国标准出版社, 2010: 3.
专著中析出文献：
[10] 宋史卷三: 本纪第三[M]//宋史: 第1册. 北京: 中华书局, 1977: 49.
报纸中析出文献：
[11] 丁文详. 数字革命与竞争国际化[N]. 中国青年报, 2000-11-20(15).
档案资源：
[12] 中国第一历史档案馆, 辽宁省档案馆. 中国明朝档案总汇[A]. 桂林: 广西师范大学出版社, 2021.
期刊：
[13] 李炳穆. 韩国图书馆法[J]. 图书情报工作, 2008, 52(6): 6-21.
[14] Bravo H, Olavarria J, Torrealba F. Comparative study of visual inter and intrahemispheric cortico-cortical connections in five native Chilean rodents[J]. Anat Embryol(Berl), 1990, 181: 67-73.
电子资源：
[15] 萧钰. 出版业信息化迈入快车道[EB/OL]. (2001-12-19)[2002-04-15]. http://www.creader.com/news/2001l219/200112190019.html.
[16] Online Computer Library Center, Inc. History of OCLC[EB/OL]. [2000-01-08]. http://www.oclc.org/about/history/default.htm.

（著者—出版年制）示例： 
正文: ××××(裴丽生，1981)2-10，××××刘彻东(1998)×××，×××××(Simon & Feenberg, 2003; Wang, 2010)

裴丽生, 1981. 在中国科协学术期刊编辑工作经验交流会上的讲话[C]//中国科学技术协会. 中国科协学术期刊编辑工作经验交流会资料选. 北京: 中国科学技术协会工作部, 2-10.
刘彻东, 1998. 中国的青年刊物[J]. 中国出版(5): 38-39.
Simon D, Feenberg J, 2003. Invisible Colleges[M]. Chicago: Univ. of Chicago Press.
Wang, 2010. The need for international history[J]. College and research libraries, 42(6): 549-560.
[bookmark: _Toc93734168]
参考文献
参考文献


21
[bookmark: _Toc93734170][bookmark: _Toc99656545][bookmark: _Toc105402779]附录  

如果存在多个附录则删除该页，保留“附录一”，“附录二”等，其中“附录”二字（多个附录则为“附录一”等）与题名间空一个汉字符位。


附  录
附  录


23
[bookmark: _Toc105402780]附录一  

如没有附录一删除该页





27
[bookmark: _Toc102997142][bookmark: _Toc105402781]附录二  

如没有附录二删除该页





[bookmark: _Toc99656548][bookmark: _Toc105402782]致  谢

                                                年月











致  谢

29
[bookmark: _Toc93734171][bookmark: _Toc99656549][bookmark: _Toc105402783]作者简历及攻读学位期间发表的学术论文与其他相关学术成果
作者简历： 
年月——年月，在获得学士学位。
年月——年月，在获得硕士学位。
年月——年月，在攻读博士/硕士学位。
工作经历：
年月——年月，在任。
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